Senor

Guatemala de la Asuncion
31 de marzo de 2015

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacidon
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Tstimado Sr. Ardon:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con ¢l proposito de presentarle

mi informe de actividades conforme a Jo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Téenico Profesionales Numero 620-2015 aprobado mediante cf
acuerdn Ministerial Namere 106-2015  correspondiente del mes de marzo del
presente ano, v opara ol cobro de mis honararios estoy presentando factura Seric

AT namoero 0017

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Asesorar ol seguimicnto de los planes de trabajo, provectos asignados al
departamento o informar al encargado segin enrresponda el status de los
miemos para by toma de decision

Atendor a consultas internas v externas de competencia al deparfamento,
Rendir informes que me sean solicitados, en lo que se refiere a avances v
pendientes de la agenda planificada por el Departamento,

Asesorar en el correcto manejo v archivo de documentos que ingresen al

departamento.

RESULTADOS OBTENIDOS

1

4,

Coordinacién de horarios de prestacion de servicios con Administracion de

los 4 centros deportivos.

Supervision de actividades v planificacion de actividades de academias
Deportivas

Supervision del trabajo de los instructores de academias deportivas en los 4
centros deportivos,

Supervisal ci;‘ actividades secretariales de academias deportivas,




